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 چكیده 

رت پذیرفته در راستای های صورود آن است كه بتواند به تنهائي بیانگر مجموعه تحقیقات و فعالیتمي آنچه از متن چکیده انتظار

 حداكثر در یک صفحهو نتیجه حاصل از تحقیق را نیز شامل شود. متن چکیده باید  ، روش انجامباشد و به طور خلاصه، هدف نامهپایان

ها در انتهای نامه از كلیدواژهبرای معرفي كلیات پایان ني و پراكنده پرهیز شود.تهیه شود و بهتر است در نوشتن آن از جملات طولا

نامه انتخاب شود. ی، با بیشترین ارتباط به موضوع پایاندبایست از كلمات متداول و كاربرشود كه این كلمات ميچکیده استفاده مي

 شوند. یکدیگر جدا مي از "،"كه با  باشدمي ها حداكثر پنج كلمهتعداد این كلیدواژه

های پاراگرافو  بودهبدون تورفتگي شود. خط اول پاراگراف اول آغاز مي "چکیده"متن چکیده دقیقا از سطر بعد از عنوان 

ها و ی بعد از چکیده، و با حروف ابجد در فهرستاز صفحه صفحات گذاریشمارهشود. تورفتگي آغاز مي متريبعدی با یک سانت

نامه بدون شماره در و واژه ها()پیوست بخش ضمائمشود. انجام مي ی مراجعو تا پایان صفحه عددی فارسي، در متن گذاریشماره

 گیرد. نامه قرار ميپایانانتهای رساله/
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  1 فصل

 كلیاتمقدمه و 

است.  شده تهیه تبریزدانشگاه  مکانیکمهندسي دانشکده  یاندانشجو های كارشناسينامهسازی پایانضر با هدف همسانحا الگوی

های نامهین پایانرسیده است و لازم است در تدو مکانیکدانشکده مهندسي آموزشي  نامه، به تائید شورایمطالب مندرج در این شیوه

 كارشناسي عنوان مرجع اصلي مورد استفاده قرار گیرد. 

متن  كليدر فصل دوم، ساختار  .است كه فصل اول، در برگیرنده كلیات مطالب استفصل تهیه شده پنجاین گزارش در 

شود. در فصل سوم، آنچه ث گذاشته ميحدهي به بگذاری و مرجعها، صفحات و متون، الگوهای شمارهو ترتیب قرارگیری فرم نامهپایان

نامه/رساله ایانبندی پنگارش و صفحهشود و در فصل چهارم، آئینرائه شود، تشریح مينامه ادر پایان هااز مطالب و یافته رودانتظار مي

، ساختار مصوب برای در انتها نیزشود. شود. در فصل پنجم نیز ساختار پیشنهادی برای ارائه فهرست منابع و مراجع تشریح ميبیان مي

 مورد اشاره قرار خواهند گرفت. نامه و واژهها تهیه پیوست

نامه، ضمن به كار كلیه نکات حائز اهمیت در نگارش و تدوین پایاندر تهیه این گزارش است تا  شده لازم به ذكر است تلاش

انشجویان فراهم شود. دگیری از آن به نحو مطلوب برای شدن در تهیه فایل، به طور خلاصه مورد اشاره قرار گیرد تا امکان بهره گرفته

نامه در آن، كردن متن پایان Copyشده در این فایل و حتي، های تعریفتوانند با استفاده از استایلیان ميدانشجو ،به عبارت بهتر

ی دانشجویان ی خود را مرتب سازی نمایند. بدیهي است كنترل نهائي متن و رفع نقوص احتمالي، بر عهدهنامهساختار كلي پایان

 باشد. مي

 معاونب را به شود تا در صورت مشاهده هر گونه كاستي در فایل حاضر، مراتان تقاضا ميدر همین راستا، از كلیه دانشجوی

 م شود.اها، اقدا نسبت به رفع آني دانشکده اعلام نمایند تآموزش
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  2 فصل

 نامهساختار كلي پایان

 جلد روي 2-1

موزشي، مقطع تحصیلي؛ گروه آ نام(؛ نام دانشکده؛ تبریزاجزاء روی جلد باید به ترتیب شامل: لوگوی دانشگاه؛ نام دانشگاه )دانشگاه 

 آموختگي باشد.اساتید راهنما؛ سال و ماه دانشنام استاد یا ؛ نام نگارنده )دانشجو(؛ پایان نامه رشته گرایش؛ عنوان

 گذاري صفحاتشماره 2-2

 ي آغازینبدون شمارهصفحات  2-2-1

 و بدون شماره قرار خواهند گرفت، به شرح زیر عبارتند از: نامهصفحاتي كه در ابتدای پایان

 شود از رسم چارچوب و تزئینات مختلف در این صفحه، خودداری شود.: توصیه ميی بسم اللهصفحه -1

 1تقدیم -2

 تشکر و قدرداني -3

 چکیده فارسي به همراه كلیدواژه -8

 2هاي ابجدصفحات با شماره 2-2-2

 فهرست مطالب -1

 هافهرست علائم و نشانه -2

 فهرست جداول -3

 هاها و نقشههرست نمودارها، عکسف -4

رعي كه چنین، در فهرست مطالب، عناوین فهای متن ضروری است، همهای مندرج در فهرست مطالب با عنوانتطابق عنوان

 آیند.رفتگي نسبت به آنها در سطور بعدی ميزیرمجموعه عناوین اصلي هستند، با تو

____________________________________________________________ 
 در صورت تمایل و نیاز، حداكثر در یک صفحه تنظیم شود. 1

 ضظغ -ثخذ  –قرشت  –سعفص  –كلمن  –حطي  -هوز  -حروف ابجد عبارتند از ابجد 2
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 تنظیمات فهرست 2-2-2-1

ها براساس ای در فایل تعریف شود. در فایل حاضر ساختار فهرستتواند با هر شیوهمي مطالبلازم به ذكراست كه فهرست 

heading در بخش  است ها تعریف شدهچنین عناوین جداول و شکلها، و همها و زیرفصلمرتبط با عنوان فصلهای(style افزار منر

word)ها و جداول براساس های شکل. در صورتیکه دانشجویان علاقمند به تعریف فهرستCaptionفایل ین ارفته در  های به كار

ده ش های تعریفلباستفاده نمایند. در نهایت، ساختار نهایي و قا Reference/insert table of figuresتوانند از گزینه باشند، مي

 شده در فایل حاضر باشد.  برای فونت انتخابي، باید سازگار با ساختار ارائه

 Updateیا  انيروزرسدر صورتي كه دانشجویان علاقمند به استفاده از فهرست تنظیم شده در فایل حاضر باشند، در زمان به 

 ها در فایل حاضر، لازم است به نکات زیر توجه نمایند:فهرست

ل فهرست ك استاست كه برای به روز رساني آن لازم مرتب شده 5تا  1های headingبراساس در این فایل، لب الف( فهرست مطا

است كه ممکن آنرا به روزرساني نمود. لازم به ذكر Update field/update entire tableانتخاب شود و سپس با كلیک روی گزینه 

 ه شده درشرح داد است در این شرایط، تنظیمات فهرست بهم بریزد كه در این خصوص توصیه این دستورالعمل این است كه روند

 اتخاذ شود. )هـ(بند 

ها قرار ستها و سایر فهرت شکلها، فهرست جداول، فهرسها و نشانهپس از چکیده، به ترتیب فهرست مطالب، فهرست علامت

 شوند. ( ذكر نمي2-2-1نامه )موارد مندرج در بند های اولیه پایانگیرند. در فهرست مطالب، صفحهمي

 است.  مرتب شده "شماره جدول"ب( فهرست جداول براساس استایل 

 است. مرتب شده "شماره شکل"ها براساس استایل شکل فهرست( ج

مکي در نوار ابزار ها، پس از به روزرساني، كل فهرست انتخاب شده، ابتدا كل متن با ابزارهای كت ظاهری فهرستتنظیم فرم برای( د

خط برابر  تغییرداده شده و فواصل قبل و بعد هر single، از راست به چپ مرتب شود. سپس، فاصله خطوط از هم به Homeمنوی 

سایر  ها به صورت توپر وانتخاب شده و عنوان و شماره فصل B-Nazanin 12شود فونت فهرست با صفر تعریف شود. توصیه مي

یگر كلیک راست دعناوین به صورت ساده درج شوند. در انتها نیز، اگر شماره صفحات به صورت انگلیسي ظاهر شده باشد، با یکبار 

 شد. حات به صورت فارسي ظاهر خواهند، شماره صفUpdate field/ update page numbers only,روی فهرست و انتخاب گزینه 

تنها در  ها را به طور دستي حذف نمود تا شماره صفحه،توان شماره صفحات درج شده در جلوی شماره فصلدر صورت تمایل، مي

 جلوی عنوان فصل ظاهر شود. 

ست دیده شود، زیربخش به فهر ددر شرایطي كه علاقمند به تغییر در فهرست حاضر بوده و یا نیاز به اضافه كردن یک یا چن( هـ

رست و انتخاب توان فهرست را به شرح زیر مرتب كرد. در این شرایط لازم است ابتدا كل فهرست انتخاب شود. با كلیک روی فهمي

ک روی شود كه با كلیفعال مي Table of contentدكمه  ،Field nameقسمت از  TOC گزینه انتخاب سپس، و Edit Field گزینه

های استایل شود كه در آن تمامای باز ميصفحه optionشود. در این شرایط، با انتخاب گزینه ساختار كلي فهرست ظاهر مي آن،

ها در فهرست میسر است. با اختصاص اعدادی از یک به بالا، امکان تعریف ترتیب حضور استایل تعریف شده در فایل ظاهر شده

و  ن فصل هستنددر اولین سطح قرار دارند، زیرا شامل شماره و عنوا در فهرست مطالب 5و  1 هایheadingشود. در فایل حاضر، مي

ها، استایل و در فهرست شکل "شماره جدول"در فهرست جداول، استایل . ظاهر خواهند شد 4تا  2های headingپس از این سطح، 

جایگزین  شده، پیغامي برای با تائید تنظیمات اعمالاست.  تعریف شده اول كه تنها سطح فهرست است،در سطح  "شماره شکل"

 د شد كه با تائید آن، فهرست با ساختار جدید به روز خواهد شد. هشدن فهرست به جای فهرست انتخابي ظاهر خوا
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 گذاري عدديصفحات با شماره 2-2-3

 متن 2-2-3-1

 یابد.اجع ادامه ميگذاری تا انتهای مراین شمارهشود و گذاری با عدد آغاز مي، شمارهمقدمه )اولین صفحه بعد از فهرست(ی از صفحه

 اند. نامه مورد بحث قرار گرفتهدر فصل دوم همین شیوه "محتوی و متن"مطالب مرتبط با این صفحات در قالب 

 مراجع 2-2-3-2

 است.  نامهیانهای متن اصلي پاها، شماره صفحه آن در ادامه شماره صفحهآید و برخلاف پیوستها ميفهرست مراجع، پیش از پیوست

 صفحات بدون شماره انتهائي 2-2-4

 شوند. ها با حروف الفبا از هم جدا مينامه دارای چند پیوست باشد، این پیوستها: در صورتي كه پایانپیوست -1

 شود.نامه: به صورت الفبائي، غیرفارسي به فارسي یا فارسي به غیرفارسي تنظیم ميواژه -2

 ی چکیده فارسي باشد.شود این چکیده، ترجمهتوصیه مي: هچکیده انگلیسي و كلیدواژ -3

 شود.ل و ماه آن به میلادی قید مي: مطالب آن همانند صفحه عنوان فارسي و تاریخ سای عنوان انگلیسيصفحه -4
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  3 فصل

 محتوي و متن

شود، به همین ه مينحوی كه توسط سایر افراد قابل استفاده باشد تهی های حاصل از تحقیق بهنامه به منظور ارائه یافتهمتن پایان

پرداخته شود. به  ،رائهمنظور لازم است متن تهیه شده از ساختار مناسب و نوشتار رواني برخوردار بوده و به كلیه وجوه موضوع مورد ا

طالب تدوین نمایند مین ساختار و ترتیب را برای ارائه نامه خود، بهترشود دانشجویان پیش از تدوین متن پایانهمین دلیل توصیه مي

 تا خوانندگان، از متن تهیه شده بهترین استفاده را ببرند. 

د مورد اشاره قرار نامه/رساله به آنها توجه شوترین مواردی كه باید در تهیه مطالب پایانشود تا ضروریدر این فصل تلاش مي

ز پژوهش، اهای علمي اعم اً به منظور آشنایي هرچه بیشتر دانشجویان با محتوی گزارشمطالب این فصل صرفگیرد. بدیهي است 

 . باشدمي فصل ینا در شده پیشنهاد مطالب بر ارجح متن، تهیه در دانشجو و راهنما استاد نظر نامه/رساله بوده وسمینار و پایان

 نامه/رسالهپایان اصلي هايسرفصل 3-1

یر در قالب فصول نامه كارشناسي ارشد/رساله دكتری، لازم است مطالب زمورد بررسي در قالب پایان به طور كلي برای ارائه موضوع

 مستقل ارائه شوند:

 پیشینه پژوهشمقدمه و  -1

 هامواد و روش -2

 بررسي نتایج -3

 گیری و پیشنهاداتنتیجه -4

 مراجع -5

 پیوست -6

 پیشینه پژوهشمقدمه و  3-1-1

نامه به بحث گذاشته با تاكید بر وجوه مختلفي از آن كه قرار است در پایاننامه ای از موضوع مورد بحث در پایان، خلاصهدر این فصل

مطرح مطالب با استناد به  شود.تحقیقات پیشین و نقاط ضعف موجود در آنها ارائه ميهای ویژگيشرح مختصری از به همراه  شود،

شده و به طور دقیق اما  مجموعه تحقیقات مرتبط با موضوع، گردآوریمعرفي مسئله به طور كامل، ضمن ، لازم است مقدمهشده در 

نویسي مفید و قابل استناد و قابل فهم، در این فصل ارائه شود. در خصوص تحقیقات موجود، اشاره به نقاط ضعف و با رعایت خلاصه
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ود، با توجه به ساختار مورد نظر برای بیان مجموعه تحقیقات موج وری است.ضر نامهبي مسئله مورد بحث در پایانقوت آنها در ارزیا

های برخورد با موضوع و اساس تئوری بندی تحقیقات برتواند به طرق مختلف انجام شود. دستهی آن، مياو محتو نامهموضوع پایان

 باشد.حل نقایص، نویسندگان و محققین مرتبط با موضوع و ... مناسب مي

شود و در نهایت، شده در آن پرداخته مي گرفته نظر ها و نقاط حائز اهمیت تحقیق و فرضیات دربه بیان ویژگيسپس، 

 نامهه در پایانوری روش مورد توجتوان نقاط قوت و نوآچنین ميشود. در این فصل همهای حاصل از آن به طور خلاصه بیان ميیافته

 ها در بهبود مسئله مورد تحقیق را تشریح نمود. یر آنرا به اختصار بیان نموده و میزان تاث

 هامواد و روش 3-1-2

تشریح كامل و  و، لازم است دانشجو نسبت به بیان نامهموجود در زمینه موضوع پایانپس از بیان شرح كاملي از مجموعه تحقیقات 

های موجود بین این ، تفاوتنامهاستفاده در پایانهای عملي بکار گرفته شده در آزمایشات مورد ها و یا مواد و روشدقیقي از تئوری

گیری از کارهای بهرهفرضیات و تحقیقات پیشین، و دلایل و توجیهات علمي برای انتخاب این فرضیات اقدام نماید. در ادامه نیز، راه

ه شود. تمامي وجوه ات دقیق ارائاین فرضیات در برخورد با موضوع مورد بحث و نتایج بدست آمده از آن باید به طور كامل و با جزئی

 و تفسیر شوند. های دقیق علمي، تشریح و نتایج حاصله پردازشمورد بحث در حین تحقیق، باید با دقت كامل و با اشاره به تئوری

ی بندنامه دستهتواند در چند فصل و بسته به وجوه مورد بحث در پایانمطالب مرتبط با روند تحقیق و نتایج بدست آمده مي

این یافته به طور  نامه مدل یا ایده جدیدی مطرح و به عنوان یافته تحقیقاتي پیشنهاد شود، لازم استدر صورتي كه در پایان شود.

 جداگانه و با جزئیات كامل به بحث گذاشته شود.

 بررسي نتایج 3-1-3

دبیات موضوع و یا نتایج حاصله با نتایج موجود در انامه توسط مقایسه نتایج درستي مدل و روش ارائه شده در پایاندر این فصل ابتدا 

ت جداول عددی شود. این نتایج بصورشود. سپس، بطور اختصاصي نتایج مورد نظر پژوهش ارائه ميگذاری ميحاصل از آزمایش صحه

ذیرد و از بیان صرف صورت پنامه شود. باید توجه شود كه حتما تفسیر نتایج در متن پایانو نمودارهای و تصاویر گرافیکي ارائه مي

 است، لازم است. در این خصوص، اشاره به مباني علمي مرتبط با این یافته كه در فصول پیشین مطرح شدهنتایج پرهیز شود. 

 گیري و پیشنهاداتنتیجه 3-1-4

رو، ا مسئله پیشببرخورد  ها در بهبودبندی نتایج حاصل از تحقیق و تاثیر آن، دستهنامهشده برای پایان فصل درنظر گرفته ایندر 

در راستای مسئله  ، پیشنهاد موضوعات تحقیقاتي جدیدنامهوع موضوع مورد بحث در پایانشود. علاوه بر این، با توجه به نتشریح مي

 موجود، ضروری است.

 مراجع 3-1-5

 ینده ذكر خواهد شد.آشیوه ذكر مراجع در  باید به ترتیب استفاده در متن در این بخش ذكر شود. هناممراجع مورد استفاده در پایان

 پیوست 3-1-6

شود ارائه های طراحي یا عددی و یا ارزیابي مسائل نمونه مورد توجه قرار گرفته باشد، توصیه ميدر مواردی كه در ضمن تحقیق، مثال

 ،در پیوستپرهیز شود. مطالب و مجموعه نتایج حاصله در قالب فصول پیوست صورت پذیرد و از بیان این موارد در فصول اصلي 
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در صورت نیاز به  شود.نامه و ... آورده ميهای نوشته شده در پایانها، كد برنامهمانند اثبات فرمولتر و حجیم مطالب كم اهمیت

 شوند.ميو ... نامگذاری  "ب"و  "الف"نها به ترتیب حروف فارسي چندین پیوست، آ

 نامه/رسالههاي فرعي پایانسرفصل 3-2

چنین، در مواردی كه همپذیرد. نامه به تشخیص دانشجو و استاد راهنما صورت ميهای فرعي در پایانی سرفصلبنددسته

است  لازم به ذكرشود. نامه در انتهای مطالب توصیه ميرفته در متن، جدید و برای خواننده ناآشنا باشد، تهیه واژه اصطلاحات به كار

 گیرد.آخرین پیوست گزارش، و قیل از چکیده انگلیسي قرار مينامه پس از فهرست مراجع یا كه واژه
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  4 فصل

 بندي و نگارشراهنماي صفحه

 آید، ضروری است.، رعایت نکاتي كه در این فصل ميWordافزار نامه با استفاده از نرمچیني پایان برای حروف

 كلیات 4-1

 دور متن خودداری شود.از گذاشتن چارچوب و سایر تزئینات به  -1

 Insert Pageزینه گو با استفاده از  شود به انتهای مطالب فصل قبل رفته، توصیه ميWordافزار برای آغاز هر فصل جدید در نرم -2

Break ،گذاری ارهگذاری بدون مشکل ادامه پیدا كند. در شرایطي كه شمتا فرآیند شماره صفحه آغازین فصل جدید تعریف شود

بود )این موارد در  مناسب خواهد Insert Section Break / next pageكند، استفاده از گزینه قف و یا از ابجد به اعداد تغییر ميمتو

 است(. این فایل رعایت شده

  رعایت شده است.این مسئله در فایل حاضر،  م شروع شود.چهاری اول هر فصل باید از خط صفحه -3

 باشد.  Word، 1.2 Lineشده در برنامه  براساس الگوی تعریف فاصله بین خطوط-4

 Word (After) ،6 ptشده در برنامه  ، براساس الگوی تعریفبعد از آن اولین سطری فوقاني لبهعنوان فصل تا ی زیرین لبهفاصله  -5

 نظر گرفته شود.  در

( براساس الگوی Before) ماقبل آن پائیني پاراگراف یا متنی تا لبه و بیشتر ایشماره دوهای عنوان زیربخش بالائيی فاصله لبه -6

 هاپاراگراف بعد از آن اولین ای و بیشتر تاها دو شمارهین عنوان زیربخشری زیو فاصله لبه pt 15برابر با  Wordشده در برنامه  تعریف

(After)شده در برنامه  ، براساس الگوی تعریفWord ،0 pt ته شودنظر گرف در.  

الامکان رعایت را حتينامه توجه و مفاد آنالخط مورد تائید فرهنگستان ادب فارسي در تایپ متن پایانلازم است دانشجویان به رسم -7

ست كه براساس در نوشتار كلماتي ا "فاصلهنیم"نظر گرفتن  الاجراست، رعایت درترین موردی كه در این خصوص لازمنمایند. مشخص

د، هرچند ممکن است این مورد، در فایل حاضر رعایت شو است بدون فاصله از هم درج شوند. تلاش شده شده گستان، توصیهاین فرهن

 هلازم ب اقدام صحت نوشتار پیاده شده،بررسي شود نسبت به است دانشجویان با موارد دیگری از نوشتار روبرو شوند كه توصیه مي

 شود.حاصل مي –و كلید  Ctrlن همزمان كلید نیم فاصله توسط فشردعمل آورند. 

دار، همواره بدون تورفتگي و سطر اول های شمارهشود( و پاراگرافپاراگراف آغازی )پاراگرافي كه از زیر هر نوع عنواني شروع مي -8

 شود.سطر آغاز مي سراز  تر متر داخلها، از یک سانتيبقیه پاراگراف
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 فونت استاندارد 4-2

رساله، فونت و سایز متناسب با هر قسمت انتخاب شود. در /نامهشود، باید برای متن پایاندیده مي( 1-4جدول )مطابق آنچه در 

 جدولشده در  با شماره اشاره Times New Romanشود، قلم استفاده مي مواردیکه در داخل متن فارسي، از كلمه انگلیسي یا لاتین

 .3نامه مجاز استی تهیه پایاننامهیا پاورقي نیز در صورت نیاز، براساس استانداردهای شیوه FootNote. استفاده از رودبه كار مي

 استاندارد بنديصفحه 4-3

متر، سانتي 2/2متر، حاشیه سمت چپ، برابر با سانتي 2/2محدوده خطوط تمام صفحات باید یکسان، و حاشیه سمت راست برابر با 

 متر درنظر گرفته شود. سانتي 2و حاشیه پائین  2حاشیه بالا 

 گذاري استاندارد متنشماره 4-4

ماره ششود. عدد سمت راست نشانه اند، مشخص ميجداشدههای هرفصل با دو شماره كه با خط فاصله از یکدیگر هریک از بخش

خش، در فصل، و عدد سمت چپ، شماره ترتیب بخش مورد نظر است. در صورتي كه هر بخش دارای زیربخش باشد، شماره هر زیرب

 ست. ادق اشود نیز صها، كه با حروف الفبا انجام ميگذاری پیوستگیرد. این موارد در شمارهسمت چپ عدد فوق قرار مي

شود. جزئیات این های استاندارد متداول تعریف ميگذاریرو، همانند شمارهگذاری استاندارد مورد نظر در ساختار پیششماره

 شود:است، به شرح زیر ارائه ميها كه در فایل حاضر تنظیم شدهگذاریشماره

 

 نامهراهنماي حروفچیني پایان جدول (1-4جدول )

 Before After انگلیسي اندازه نوع قلم نوع متن

 Times New Roman 20\Bold 0 pt 6 pt تیره 26 نازنینبي شماره فصل

 Times New Roman 16\Bold 0 pt 18 pt تیره 18 نازنینبي هاها و نام فصلعنوان

 Times New Roman 13\Bold 15 pt 0 pt تیره 14 نازنینبي ایشمارهدو عنوان 

 Times New Roman 12\Bold 15 pt 0 pt تیره 13 نازنینبي ایشمارهسه عنوان 

 Times New Roman 11\Bold 15 pt 0 pt تیره 12 نازنینبي ای و بیشترشمارهچهارعنوان 

 Times New Roman 11 0 pt 0 pt نازك 12 نازنینبي متن اصلي

 Times New Roman 9 0 pt 0 pt نازك 10 نازنینبي پانویس

 Times New Roman 11 0 pt 0 pt نازك 12 نازنینبي فهرست مراجع

 Times New Roman 11 0 pt 0 pt نازك 12 نازنینبي چکیده

 Times New Roman 9\Bold 0 pt 0 pt تیره 10 نازنینبي هاها و شکلشماره و عنوان جدول

 Times New Roman 10 0 pt 0 pt نازك 11 نازنینبي هاها و شکلجدولتوضیح و متن 

 Times New Roman 9 0 pt 0 pt نازك 10 نازنینبي هاها و شکلپانویس جدول

____________________________________________________________ 
شود خط چنین توصیه ميشود. همبرای پانویس توصیه مي 01نازنین از قلم متن اصلي است. بي شماره كوچکتر 3یا  2قلم مورد استفاده در پانویس )پاورقي(، 3

بیه شود. توصیه حه تع(، به صورت سرتاسری در عرض صفWeb Layout، گزینه View، )منوی Wordجداكننده پانویس از متن، با استفاده از امکانات برنامه 

وارد شود. لازم  word (page setup/layout/header and footer)در تنظیمات  cm1ه، به صورت استاندارد برابر با مي شود فاصله پاورقي از لبه پائین صفح

، با بررسي مشخصات به ذكر است در صورتیکه مشکلاتي در خصوص فاصله گرفتن متن پاورقي از لبه پائیني صفحه )خارج از مقدار استاندارد( بوجود بیاید

footnote  در منویview  گزینهweb layout   .و تنظیمات مرتبط با آن، امکان رفع این مشکلات وجود خواهد داشت 
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 كلیات 4-4-1

یابد. خش ادامه ميهای مرتبط با هر زیربشماره هر زیربخش، به ترتیب از راست به چپ با شماره فصل و خط فاصله آغاز، و با شماره

دد تمام عگذاری درج شده قبل از عنوان هر زیربخش، با یک شود شمارهنکته حائز اهمیت در این خصوص این است كه توصیه مي

یز ( پرهكلیات -4-4-1گذاری )به عنوان نمونه: های شماره( و از درج خط فاصله در انتهای ردیفكلیات 4-4-1شود )به عنوان نمونه 

 شود. ( بین عدد آخر و عنوان زیربخش توصیه ميspaceچنین، اعمال یک فاصله )شود. هم

 گذاري خودكارشماره 4-4-2

ذا در فایل حاضر، د و اغلب سنگین، فرآیند زمانبری است، لهای دارای مطالب و تصاویر زیاگذاری در فایلاز آنجاكه فرآیند شماره

 گذاری خودكار تعریف شده كه در این خصوص، توجه به چند نکته ضروری است:شماره

 خودكار دهيهتنظیمات شماراند وتعریف شده Headingهایي كه با نام شده در این فایل، براساس استایل گذاری اعمالالف( شماره

نیاز به تعریف  بدیهي است در صورتیکه دانشجویان است.اختصاص یافته ،شماره های تا چهارزیربخش، برای هاHeading تنها به این

تعریف  وهای جدید Headingعلاوه بر موارد تعریف شده در فایل حاضر داشته باشند، لازم است نسبت به تنظیم  هایيزیربخش

ولي  .است ل تعریفشماره به بعد، براساس نظر دانشجو و استاد راهنما قاب های پنجزیربخشفرمت دهي اقدام نمایند. تنظیمات شماره

ویان در استفاده ، با توجه به تبحر دانشجاین موارد. ای، تعریف شودشماره شود با كمترین تفاوت نسبت به زیربخش چهارتوصیه مي

 .به راحتي قابل اعمال است Wordافزار از نرم

ن مبنا با های تحقیقاتي ایهاست كه در اغلب گزارشي خودكار نیازمند تعریف یک مبنای اولیه برای تشخیص شمارهدهب( شماره

ه بر آن است ك Heading 1است،  دهي صورت گرفتهاساس آن شماره شود. در فایل حاضر، شماره فصل كه برشماره فصل تعریف مي

 است. ها ارائه شدهو شکلها و هم شماره جداول اساس، هم شماره زیربخش

توان ترین آنها ميلاست كه شماره دهي خودكار در شرایط مختلف ممکن است با ایراداتي مواجه شود كه از متداو ج( تجربه نشان داده

شتر ظاهر یاد بیزهای سنگین و دارای صفحات اشاره نمود. این مسئله، در فایل ها به صفرهای زیربخشتغییر اندازه فونت شمارهبه 

ي ندارد. لذا ظیمات و ایجاد تنظیمات جدید، راه حلزند، اغلب جز حذف تنشود و ضمن اینکه تنظیمات یک زیربخش را بر هم ميمي

مشکل، بتوانند آنرا  شود، اولًا دانشجویان نسبت به تعریف این تنظیمات اطلاع كافي پیدا نمایند تا در صورت بروز هرگونهتوصیه مي

دار هستند، تلاش برخور wordافزار های متني با نرمد و دوم آنکه، در صورتیکه كه از تبحر و دقت كافي در تهیه فایلمرتفع نماین

د. لازم به ذكراست كه نامه خود را در قالب یک فایل تهیه نمایند تا احتمال بروز این مشکل كمتر شونمایند تا هر یک از فصول پایان

ه باید به آن دقت ترین نکاتي است كها و شماره صفحات از اصلينامه به طور مجزا، توجه به شماره فصلدر هنگام تعریف فصول پایان

 شود. 

 جداول/نمودارها/هاگذاري استاندارد شكلشماره 4-5

ظر خود باشد. نشود باید بدون وابستگي به متن، قادر به ارائه اطلاعات مورد یا جدولي كه در متن استفاده مي نمودار/هر شکل

شانه شماره نشود. عدد سمت راست، شوند، مشخص ميگذاری این موارد در متن، با دو شماره كه با خط فاصله از هم جدا ميشماره

پیوست مربوطه  گذاری این موارد در هر پیوست نیز با توجه به شماره الفبائيشمارهفصل و عدد سمت چپ، نشانه شماره شکل است. 

دهي خودكار در متن، ارائه شده متناسب با شمارهدر ادامه، جزئیات مربوط به هر مورد و همچنین، تنظیمات اعمالشود. انجام مي

 شود. مي
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شود. براساس شماره فصل و شمارنده این اجزاء در فصل انجام مي ها، نمودارها و جداول در متن به طور كليگذاری شکلشماره

شوند كه عبارت متناظر با آنها در ابتدا آمده و سپس، با یک فاصله، شماره مربوطه در ها به نحوی تعریف ميدر فایل حاضر این شماره

شود این ساختار شود. توصیه مي( درج مي1-5شود. به عنوان نمونه، اولین شکل از فصل پنجم به صورت شکل )داخل پرانتز درج مي

  دهي در متن رعایت شود.در ارجاعها، نمودارها و جداول، و هم در عناوین شکل

یرهنگام آنها در متن، جداول، بلافاصله پس از اشاره در متن، آورده شوند و از ارائه زود یا د/نمودارها/هاشود كه عکستوصیه مي

فونت متن اصلي و با  دو شماره كوچکتر ازو معمولاً ( 1-4جدول )طبق جداول از لحاظ اندازه نمودارها//هاعکسپرهیز شود. عنوان 

 شود. تعریف مي Line 1.2فاصله خط 

 جدول 4-5-1

توان با درنظر گرفتن خطوط پیرامون، و یا بدون خطوط شود. جدول را ميردیف تعریف ميبرای هر جدول، شماره، عنوان، ستون و 

شود و توصیه تعیین مي( 1-4جدول )اندازه فونت متن جدول براساس  (.(2-4جدول ) ( 1-4جدول )ولي با حفظ فاصله ارائه نمود )

 تعریف شود.  Line 1.2های مندرج در جدول شود فاصله خطوط متنمي

از  گذاری آن مستقلهرگاه جدول نیاز به پانویس داشته باشد، این پانویس بلافاصله در ذیل جدول قرار خواهد گرفت و شماره

 ها نیز نباید از عرض جدول تجاوز كند. گذاری پانویس متن است. طول سطر این پانویسشماره

ن جداول، یک قرار گرفتقبل و بعد از شود. گذاری و توضیحات مربوط به جدول، در میانه خط و بالای جدول نوشته ميشماره

متن خط آخرین ز ابرابر با صفر و فاصله آن  (After) از آن دولفاصله لبه پائیني خط عنوان جخط فاصله از متن اصلي لازم است. 

 شود. درنظر گرفته مي 15ptبرابر با  (Before) بالائي

 رسالهنامه/هاي پایانحداكثر صفحه( 2-4جدول ) 

 دكتری ارشد كارشناسي دانشکده

 صفحه 150 صفحه 100 مکانیکمهندسي 
 به طور كامل )در پاراگراف شود كه طوری انتخاب مينوشتار فرمتدر اینجاشود.مي نوشتهت مپانویس جدول در این قس

چین است، در قسمت تنظیمات پاراگراف، )وقتي جدول وسط شود و به لبه جدول ختم جدول شروع تمام سطرها( از لبه

indentation چنین، فاصله خط .همشود(قبل و بعد متن برابر با هم انتخاب ميsingle  .در این شرایط مناسب است 

 نقشهشكل/عكس//نمودار 4-5-2

وطه، در میانه خط و پائین گذاری و توضیحات مربرساله و در صورت استفاده از هركدام از موارد فوق، شمارهنامه/بسته به نوع نیاز پایان

لبه از آن برابر با صفر و فاصله نمودار/شکل/عکس/نقشه عنوان  لبه بالائيفاصله  .(1-4شکل )شود )ه انجام مينقشنمودار/شکل/عکس/

شود. علاوه بر این فاصله لبه بالائي تصاویر به كار رفته در متن درنظر گرفته مي 15ptبرابر با  اولین خط پاراگراف بعدی،از  پائیني آن

 است. اعمال شده "شکل"شود كه این ویژگي در استایل درنظر گرفته مي 12ptاز متن بالائي، برابر با 

اده شده و سپس دول قرار دنامه، بهتر است شکل داخل كادر جبه منظور جلوگیری از به هم ریختن جایگاه شکل در متن پایان

 نامه تنظیم شود. ها متناسب با متن پایاناندازه شکل .(No borderخطوط كادر جدول غیر قابل مشاهده شود )
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 اي بتنآزمون استاندارد تعیین مقاومت فشاري استوانه( 1-4شكل )

 گذاري خودكارشماره 4-5-3

است كه با استفاده از ابزار  ها، نمودارها و جداول تعریف شدهدهي خودكار برای شکلفایل حاضر، شمارهدر 

References/Captions/Insert Caption این خصوص، توجه به موارد زیر ضروری است:در است.  صورت پذیرفته 

شده است  تعریف "جدول " و "شکل "با عبارات  جداول و هاها برای شکلCaptionدهي خودكار، الف( در تنظیمات شماره

 لازم به ذكررج شود. دانتهایي بعد از شماره شکل توسط دانشجویان  ابتدایي و كردن آنها در متن، لازم است پرانتز Insertپس از كه 

 مبنا معرفي شده Headingبه عنوان شمارنده فصل به عنوان  Heading 1ها، Captionمربوط به  Numberingاست كه در تعیین 

ای ایجاد فاصله ،هاCaptionمعرفي  شده برای به طور خودكار بعد از آمدن عبارت تعریف Wordافزار لازم به ذكر است كه نرماست. 

كه قرار  یش از عددیپو  "جدول "و  "شکل "عبارات  پرانتز انتهایي كند كه در ساختار پیاده شده در این فایل، این فاصله بعد ازمي

و به روز رساني  ها در متنCaptionشود دانشجویان پس از نهایي كردن تمام شود. توصیه ميظاهر مياست داخل پرانتز قرار گیرد، 

 ها، نسبت به حذف این فاصله اقدام نمایند.آن

له درج ، با یک فاصشود، برای شکل یا جدول، عنوان آن بعد از پرانتزی كه بسته ميCaptionب( پس از وارد كردن یک 

است اختصاص  نوشته شده Captionبه كل متني كه براساس  "شماره جدول"یا  "شماره شکل" Styleشود. پس از آن، لازم است مي

 نامه باشد. یابد تا متن از نظر فرمت كلي، متناسب با جزئیات شیوه

شود استفاده مي References/Captions/Cross-Referenceج( برای ارجاع دهي به هر شکل یا جدول در متن، از مسیر 

 Only label andو انتخاب  Reference typeمورد نظر )شکل یا جدول( از بخش  Captionكه در این حالت، بعد از انتخاب 

number  از بخشInsert reference to و انتخاب گزینه ،Insert as hyperlinkشود. يئید م، شکل یا جدول مورد نظر انتخاب و تا

 باید بسته شود. لازم به ذكراست كه در صورت علاقمندی به حفظ ساختار تعریف شده، پس از درج شماره در متن، پرانتز تعریف شده

ک شکل یا جدول، رود كه با اضافه یا كم شدن یانتظار مي wordافزار فرض نرمدهي به متن، براساس پیشد( در هنگام ارجاع 

نتخاب متن كل فصل و زدن شدن اتفاق نیافتد، با ا حال، اگر این به روز های ارجاع داده شده به آنها در متن به روز شود، با اینشماره

 به روز خواهد شد.  هاشماره، تمام 9Fدكمه 

ها و جداول و هر شماره دیگری كه با استفاده از نامه، شماره شکلینت گرفتن پایانهـ( پس از اتمام نگارش متن و در زمان پر

شد. بدین ترتیب، هرگونه اصلاحي كه  شده باشد، به طور خودكار به روز خواهد ایجاد Insert Captionدهي خودكار ابزارهای شماره

از بین خواهد رفت. به همین منظور لازم است ، ش حاضر()از جمله اصلاحات بند الف بخ باشد شده ها اعمالدر نگارش شماره
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یا پرینت از فایل خود، از بروز این مشکل جلوگیری نمایند. در این شرایط، ابتدا لازم  PDFدانشجویان محترم پیش از تهیه نسخه 

، با فشردن همزمان ر این حالتدها( به طور كامل انتخاب شود. های مطالب، جداول و شکلنامه )و نه فهرستاست متن رساله/پایان

در زمان تهیه  روزشدن خودكار آنهاشد و از به خواهد freeze شده در متن انتخاب شده های ایجاددهي، شماره11Fو  trlCهای دكمه

با وجود آن،  شود وفایل ذخیره ميو مشخصات شدن در حافظه  freezeاین  لازم به توجه است كه شود.جلوگیری مي نسخه چاپي

 به افزودن یا كاستنهرگاه نیاز  داشت. به همین دلیل، نامه/رساله وجود نخواهدگونه تغییری در ادامه نگارش یا اصلاح پایانامکان هیچ

 شود. در متن فراهمهای خودكار دهيشمارهامکان اصلاح  ابتدا است ضروری شده باشد، freezeدر متن  عکس/نمودار/جدوليرابطه/

به طور همزمان فشرده شود،  11Fو  Cntrl ،Shiftنامه انتخاب، و این بار كلیدهای لازم است مجدداً متن رساله/پایانین شرایط، در ا

كه در صورتیکه  توجه به این نکته ضروری استهای خودكار فراهم شود. دهيتا فایل به حالت اول بازگشته و امکان به روزشدن شماره

و شماره صفحات آنها  ترتیبكردن  Update، امکان شده باشند انتخابجزء متن ها كردن، فهرست freeze در زمان اجرای عملیات

 رود. از بین مي

 هاروابط و فرمول 4-6

 / Insert / Objectها و روابط از دستور ، برای نوشتن فرمولWord 2010, 2007افزارهای شود در صورت استفاده از نرمتوصیه مي

Microsoft Equation 3.0 نت گرفتن هم خوردن نظم آنها در هنگام پریترتیب مشکلي در چیدمان روابط و بهاستفاده شود. بدین

ولها، برای حفظ چنین، استفاده از جدول برای قرار گرفتن فرمهم( وجود نخواهد داشت. PDF)چه پرینت روی كاغذ و چه تهیه فایل 

 شود.نظم چیدمان روابط توصیه مي

ها با فرمت گیرند. شمارههای سمت چپ قرار ميهای سمت راست و روابط در سلولروش، شماره روابط، در سلولدر این 

، در "معادله ریاضي"با فرمت  شوند و روابطچین نوشته ميرفتگي به صورت راست متر توسانتي 1با  های دوم به بعد،پاراگراف

 گیرند. چین قرار مي های سمت چپ، بدون تورفتگي و به صورت چپسلول

نامه، این خطوط حذف م است در رساله/پایانهای پیرامون جدول صرفاً به عنوان راهنمائي بوده و لازچین، خط(1-4)رابطه  در

 . (No border) شوند

(4-1) 2.E m c 

سایر  و pt 12شود سایز نوشته اصلي برابر با ، توصیه ميMicrosoft Equationبرای نوشتن روابط، در قسمت تنظیمات 

 شده، همخواني داشته باشد. تعیین شود تا روابط با متن تهیه pt 10ها، نوشته

 خودكار گذاريشماره 4-6-1

شود. تفاده مياس References/captions/Insert captionمجدداً از گزینه شده در متن،  گذاری خودكار روابط ارائهبه منظور شماره

، تنها Exclude label from captionبرای درج روابط در این بخش تعریف شده كه با انتخاب گزینه  "معادله"در این مورد، عنوان 

-4هاد شده در بخش توان از همان ساختار پیشندهي روابط در متن، ميدر اینجا نیز، برای ارجاعشوند. ل درج ميیدر فاشماره روابط 

 دی كه در این بخش باید به آن توجه نمود عبارتند از:راموج استفاده نمود. -3-5

نوان نمونه، توصیه پرانتز درج شوند. به ع شود شماره روابط، چه در متن و چه در زمان ارائه روابط، در داخلالف( توصیه مي

 ود.پرهیز ش 10-4( معرفي شود و از معرفي آن در متن یا جدول به صورت 10-4امین رابطه از فصل چهارم با )10شود مي
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، Captions/Insert captionsهایي كه برای ارائه روابط تعریف شده، در پنجره درج شماره روابط در جدول ب( در هنگام

شود عبارت یه ميشود. در این شرایط، توصشود. این مسئله به دلیل نیاز به درج رابطه در جدول ایجاد ميفعال مي Positionت قسم

Above selected Item  .انتخاب شود و سپس، عبارت درج شده، به جدول منتقل شود 

های فایل ر استایلدهای دوم به بعد( كه پاراگرافج( بعد از انتقال متن شماره رابطه به جدول، لازم است استایل مربوط به )

 شده است، به آن اختصاص یابد.  تعریف

ا چند رابطه، یرود كه با اضافه یا كم شدن یک انتظار مي wordافزار فرض نرمدهي به متن، براساس پیشد( در هنگام ارجاع

و زدن  متن كل فصلتخاب ال، اگر این به روزشدن اتفاق نیافتد، با انح های ارجاع داده شده به آنها در متن به روز شود، با اینشماره

)در صورت  ها نیزلازم به توجه است كه در صورت انتخاب متن كل فایل، تمامي فهرستها به روز خواهد شد. ، تمام شماره9Fدكمه 

 به روز خواهد شد.  وجود(

 نامه ضروری است. این شیوه 3-5-4نامه، توجه به بند هـ از بخش یا نسخه چاپي از رساله/پایان PDFهـ( در زمان تهیه نسخه 
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  5 فصل

 مراجعشیوه تعریف و قرارگیري 

اند و مطالعه شده فقطشود: منابعي كه اند باید در فهرست مراجع قرار گیرند. تأكید مينامه ذكر شدهتمام منابعي كه در متن پایان

ضروری است. اول،  در تهیه مراجع توجه به دو نکتهشوند. در فهرست مراجع درج نمي اند،مستقیم در متن قرار نگرفتهمورد استفاده 

 ی تنظیم فهرست مراجع و دوم، معرفي منابع مورد اشاره در این فهرست. نحوه

، Harvard، روش MLAروش ، APAها عبارتند از: روش ترین آنهای مختلفي وجود دارد كه مهمبرای ذكر منابع شیوه

 باشد.ی دانشجو ميها بر عهدهكه مطالعه در خصوص این روش Vancouver، روش Turabian، روش Chicagoروش 

یا  Harvardنامه باید به یک شیوه معرفي شوند، استفاده از سبک شده در رساله/پایاناز آنجا كه تمامي مراجع ارائه

Vancouver وش رشود و انتخاب توصیه مي مکانیکی موجود است، برای دانشجویان دانشکده مهندسي هاترین روشكه متداول

 پذیرد.  مرجع از بین این دو، براساس نظر گروه صورت مي

رتیب حروف ت)به  برای تهیه مراجع، ابتدا مراجع فارسي و پس از آن، منابع غیرفارسي Harvardدر صورت استفاده از روش 

شوند و لذا، اختلاط منابع به ترتیب ظهور در متن در فهرست ظاهر مي Vancouverروش از گیری . در صورت بهرهشوندذكر مي الفبا( 

 منابع فارسي و انگلیسي مانعي ندارد. 

نامه ارائه شود و از های زیر در رساله/پایانتواند به صورتنامه مصوب، فهرست مراجع ميلازم به ذكراست كه براساس شیوه

 ای كه مورد تائید گروه باشد، باید مورد نظر قرار گیرد.بین، شیوهاین 

 الف( در پایان هر فصل

 نامهب( در آخر پایان

 معرفي مراجع در متن 5-1

 Vancouverروش  5-1-1

 شونددی ميگذاری شده و در قسمت فهرست مراجع به ترتیب شماره، فهرست بنمنابع به ترتیب ظهور در متن شمارهدر این روش، 

بسته قرار  وآید، داخل علامت كروشه باز برای درج فهرست در متن، عدد مربوط به مرجع كه فهرست مراجع انتهای متن مي. [1]

 شود. است، درج مي گرفته و در كنار عبارت یا در انتهای جمله یا پاراگرافي كه از آن مرجع اقتباس شده

شود. توصیه [(، استفاده مي1باز و كروشه بسته )به عنوان نمونه ] گذاری مراجع در متن، از علامت كروشهتوجه: برای شماره

از كلیدهای میانبر صفحه كیبورد، یافته اكید به دانشجویان این است كه در زمان تایپ متن به زبان فارسي، علائم كروشه باز و بسته را 
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( و علامت )[( Shift + xبرخي كامپیوترها، علامت )]( با ) ، در متن پیاده نمایند. به عنوان مثال درو بدون تغییر در زبان به انگلیسي

امکان درج این علائم را به زبان  shift+oو  shift+p( قابل دسترسي است. در برخي دیگر از كامپیوترها، كلیدهای Shift + zبا )

 سازند. فارسي میسر مي

 Harvardروش  5-1-2

ها در نحوه درج آنشود. در این روش، منابع به ترتیب حروف الفبا و براساس حرف اول نام خانوادگي نویسنده اول مرجع مرتب مي

 متن برحسب نوع مطلب و تعداد نویسندگان به شرح زیر است.

 منابع فارسي 5-1-2-1

 شود:هایي از نحوه اشاره به مراجع در متن، در ذیل آورده ميمثال

یز این نکته را ( ن1985باشد، نظریه جونز )جونز، است، عامل دما بسیار موثر مي ( اشاره كرده1357حسابي )همانطور كه  -

 [.1374كند. البته بعدها مشخص شد كه توجه به عامل دما باید در شرایط كنترل رطوبت صورت گیرد ]جهانشاهي، تصدیق مي

بیاید و شماره »«( )شود، باید آن متن یا عبارت داخل علامت نقل قول ياگر متن یا عبارتي، عیناً از یک مرجع، بازنویسي م -

 ذكر شود. « ارجاع درون متني»صفحه نیز در 

 شوند، باید در فهرست مراجع گنجانده شوند.تمام مراجعي كه در متن اشاره مي -

 منابع انگلیسي 5-1-2-2

 شود:مثالهایي برای این منابع نیز به شرح زیر ارائه مي

ه طور كلي با توسعه بتولیدات  آید:نام نویسنده و سال انتشار داخل پرانتز مي ر متن، به موضوع مطالعه اشاره شود،الف( اگر د

 (. Bond ،1991كارخانجات، افزایش یافت )

تنهایي  گیرد:انتز قرار ميدر داخل پر انتشارهمراه سال بار به  ، هردونویسنده دارد ارجاع شود، نام هر  دوای كه ب( اگر به مقاله

 (. Bond, Norrish, Burton ،1991در افراد، به طور معکوس به میزان قابلیت ارتباط برقرار كردن، مرتبط است )

ه همراه سال انتشار ، ب”.et al“نویسنده داشته باشد، فقط نام خانوادگي نویسنده اول و به دنبال آن،  دوج( اگر اثری بیش از 

 (. 1981و همکاران،  McCaskeyنگراني در برقراری ارتباط، دلایل و عوامل متعددی دارد ) شود:در داخل پرانتز درج مي

 

ها( پس از د( اگر به قسمت خاصي از یک منبع ارجاع داده شود و یا نقل قول مستقیم استفاده شود، شماره صفحه )صفحه

، "كاری باشد هایمتوسط ارتباط بین بنگاه درباعث كاهش ممکن است های شغلي كمبود موفقیت" شود:سال انتشار ذكر مي

(Reinking & Bell ،1991 368، صفحه .) 

وف الفبا بعد از سال ای بیش از یک اثر در سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شده باشد، با حرهـ( در صورتیکه نویسنده

ز آن ات به عنوان منبع  اشاره شود )و نه قسمتي و اگر تمام یک وب سای or (Bond, 1991c) (Bond, 1991a)شود: مشخص مي

 Douglassسایت  شود و نیاز به قرارگیری در فهرست مراجع ندارد:سایت(، به وب سایت مربوطه در متن اشاره مي

(http://doughlass.speech.news.edu/ ) هاستائيشده توسط آمریک های ایرادمناسبي برای دستیابي به مجموعه سخنرانيسایت . 
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فهرست مراجع  ( و غیره نباید درE-mailهای الکترونیکي )ها، خاطرات، مکالمات، نامهنامه ها،ز( مکاتبات شخصي، سخنراني

 R. Puglieseب، نویسنده این مطل شود كه شامل نام، نوع مکاتبه و تاریخ خواهد بود:ها اشاره ميدرج شوند و فقط در متن به آن

 است.  ( این مسئله را تائید نموده1990ماه مارس  23ده در ش)براساس مکاتبات انجام

 مراجع فهرست تهیه 5-2

 شوند:های كاربردی، به شرح زیر معرفي ميساختار كلي تعریف هر مرجع، براساس نوع مرجع و در قالب نمونه

 منابع فارسي 5-2-1

 الف( كتاب

 ف.موسسه انتشارات علمي دانشگاه صنعتي شریای ساختمانهای آجری. چ سوم، تهران: ، طرح لرزه1380 ،.ح[ مقدم، 2]

انتشارات ، تهران: چاپ اول. (MBBRكاربرد راكتورهای بیوفیلمي با بستر متحرك )، 1389،.، مدلنواز ح.، گنجي دوست، ب.، آیتي،[ 3]

 .دانشگاه تربیت مدرس

 ن: انتشارات نور پردازان.ر برابر زمین لرزه، تهرا، طراحي و اجرای ساختمانهای بنایي مقاوم د1382 ،.ممعتمدی،  ف. و[ ناطقي الهي، 4]

 شده بدون مولفب( گزارش چاپ

 ، تهران: مركز آمار ایران.1378های ساختمان صادر شده توسط شهرداری های كشور. [ اطلاعات پروانه5]

 شده دارای مولف ج( گزارش چاپ

مللي زلزله شناسي و ، باختر بندر عباس. تهران: پژوهشگاه بین ال13/8/1388، گزارش زمین لرزه 1388 ،.عو اشعری،  آ.[ اسلامي، 6]

 مهندسي زلزله. 

 د( مقاله سمینار چاپ شده

، «های پیچیدهتقارن های فضاكار باهای تقارني در تحلیل سازهكاربردهای نظریه گروه و گروه» ،1388 ،.ع محمدی،و جهان ع.[ كاوه،7]

 ، دانشگاه شیراز.شیراز .های ارائه شدهن، مجموعه مقالات و سخنرانيمین كنگره بین المللي مهندسي عمراهشت

 هـ( مقاله مجله

ضلاب محتوی متداول و سبد محتوی آكنه در تصفیه فا RBCهایمقایسه سیستم» ،.ح و گنجي دوست، ف. خلیل آریا، ،ب. [ آیتي،8]

 .19-11، ص 3. دوره دوازدهم، شماره 1391، پائیزران مدرسمجله علمي پژوهشي عم. «هیدروكینون

 و( پایان نامه

ه دوره كارشناسي پایان نام«. ای دیوارهای آجری محصورشده با كلافهای بتنيتحلیل رفتار لرزه»، 1389 ،.م ،[ عموزاده تبریزی9]

 تربیت مدرس.دانشکده مهندسي عمران و محیط زیست، دانشگاه  ،زلزله-ارشد مهندسي عمران

 منابع انگلیسي 5-2-2

 الف( كتاب

[10] Zienkiewicz, O.C., Taylor, R.L., 2005. The finite element method, sixth edition, Oxford: Butterworth-

Heinemann. 

 ب( مقاله مجله

[11] Vecchio, F.J., Chan, C.C.L., 1990. Reinforced Concrete Membrane Elements with Perforations. 

Journal of Structural Engineering, vol. 116, no. 9, pp. 2344-2360. 
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[12] Salem, H.M., 2004. The Micro Truss Model: An Innovative Rational Design Approach for Reinforced 

Concrete. Journal of Advanced Concrete Technology, vol. 2 (1), pp. 77-87. 

 مقاله سمینارج( 

[13] Yoshimura, K., et al., 2000. Effect of Wall Reinforcements, Applied Lateral Force and Vertical Axial 

Loads on Seismic Behavior of Confined Masonry Walls. In: 12th WCEE, New Zealand, paper no: 0984. 
 نامهپایاند( 

[14] Zhang, L.X., Constitutive Laws of Reinforced Elements with Medium High Strength Concrete, M.S. 

Thesis, Department of Civil and Environmental Engineering, University of Huston, Huston, 1992, 214 pp. 

[15] Salem, H. M. M., Enhanced Tension Stiffening Model and Application to Nonlinear Dynamic Analysis 

of Reinforced concrete, PhD Thesis, Tokyo University, 1998. 

 نامه هـ( آئین

[20] FEMA (2000), FEMA-356, Prestandard and commentary for the seismic rehabilitation of buildings, 

Federal Emergency Management Agency, Washington, D.C., USA. 
 (Reportو( گزارش )

[21] Astaneh, A.and Ghafory Ashtiany, M., The Manjil, Iran Earthquake of June 21, 1990. EERI special 

Earthquake Report. 
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 پیوست الف

ئله خاص انجام نامه/رساله، مطالعات خاصي در زمینه یک موضوع یا یک مسدر صورتیکه علاوه بر بررسي موضوع مورد بحث در پایان

شود ظر باشد، توصیه مينامه/رساله، مدندر پایان دادن میزان موفقیت تئوری پیشنهاد شدهشده باشد و یا، ارائه مثال نمونه برای نشان

 پیوست ارائه شود.  هایي به عنوانبخش این مطالب با كلیه محاسبات مربوطه، در

روری است و ض، رعایت كلیه ضوابط فصل چهارم نامههای مدنظر برای رساله/پایانپیوستها، یا متن این بخشنگارش در آئین

 پیوست، به صورت وسط چین در سطر پنجم )شروع بخش( ارائه شود.  شود عبارتتنها پیشنهاد مي

دشده با حروف شده در هر پیوست، براساس شماره پیوست كه پیشنهاهای انجامگذاریشمارههمانطور كه پیشتر نیز اشاره شد، 

 شود. ابجد تعیین شود، انجام مي

 

  



 

 

 

 

 انگلیسي به فارسي واژه نامه

نامه برای دوین واژهشد، در شرایطي كه اصطلاحات مورد استفاده نو یا در ادبیات فني، ناآشنا باشد، تشارههمانطور كه قبلاً نیز ا

نماید. اهنما تعیین ميرنامه اختیاری بوده و ضرورت تهیه آن را استاد شود. لازم به ذكراست تهیه این واژهنامه/رساله توصیه ميپایان

 شود. رائه مينامه/رساله، آخرین متني است كه در گزارش اامه پیش از چکیده انگلیسي پایانندر ترتیب قرارگیری مطالب، واژه

نامه به شرح زیر توصیه نامه نیز همانند عبارت پیوست، در میانه صفحه نوشته شود. تهیه متن واژهشود عبارت واژهتوصیه مي

 شود:مي
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